
安徽马钢技师学院新型学徒制    
报名操作手册 

2021 



前言/PREFACE 

根据安徽省人力资源和社会保障厅、财政厅《关于进一步推进企业新型学

徒制的实施意见》（皖人社秘〔2020〕61号）精神，为充分发挥企业办

学优势，促进企业高素质技能型人才队伍建设，安徽马钢技师学院2021

年面向全市各类企业在职技能员工，开设“企校双制、工学一体”的新型

学徒制中、高级工和技师班。 
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01 学徒制招生计划 



5  学徒制招生计划 

序号 招 生 专 业 

培养层次及招生人数 

参考可报考工种 毕业时职业资格鉴定工种 
中级工 高级工 技师 

1 机电一体化技术(电气方向) 30 90 50 电工、电气点检员 电工 

2 变配电设备运行与维修 30 30   电气运行值班员、变配电运行值班员、继电保护员 电气值班员、变配电运行值班员、继电保护员 

3 汽车维修 20 30 30 汽车维修工 汽车维修工 

4 机械设备维修 40 30 40 机修钳工、钳工、机械设备点检 钳工 

5 数控加工 30 30 20 数控车工、数控铣工、车工、铣工 数控车工、数控铣工、车工、铣工 

6 超重装卸机械操作与维修 30 50 40 天车工、起重工、起重装卸机械操作工 起重工、起重装卸机械操作工 

7 焊接加工 30 20   焊工 焊工 

8 钢铁冶炼（炼钢方向） 90 60 60 转炉炼钢工、电炉炼钢工、炉外精炼工、连铸工 转炉炼钢工、电炉炼钢工、炉外精炼工、连铸工 

9 钢铁冶炼（炼铁方向） 30 40 30 高炉炼铁工、球团焙烧工、烧结工 高炉炼铁工、球团焙烧工、粉矿烧结工 

10 钢材轧制与表面处理 90 130 80 金属材热处理工、轧制加热工、精整工、金属轧制工 
金属材热处理工、轧制加热工、金属材精整工、金属轧
制工 



6  学徒制招生计划 

序号 招 生 专 业 

培养层次及招生人数 

参考可报考工种 毕业时职业资格鉴定工种 
中级工 高级工 技师 

11 煤化工（焦化） 40     
干法熄焦工、焦炉调温工、煤焦车司机、运焦工、焦
煤制备工 

干法熄焦工、焦炉调温工、煤焦车司机、筛运焦工、炼
焦煤制备工 

12 
火电厂热力设备 
运行与维修 

30 30   
锅炉运行值班员、气轮机运行值班员、发电集控值班
员 

锅炉运行值班员、气轮机运行值班员、发电集控值班员 

13 产品检测与质量控制 80 60 30 质检员、物理性能检验员 质检员、物理性能检验员 

14 烹饪（中式烹调） 30 30 30 中式烹调师、中式面点师 中式烹调师、中式面点师 

15 铁路运输管理 40     调车长 调车长 

16 化工分析与检验 60 20 30 化学检验员、化学分析工 化学检验员 

17 环境保护与检测 30 20 20 工业废水处理工 工业废水处理工 

18 保安 20     保安员 保安员 

19 小计 750 670 460     

20 合计 1880     



02 学徒制报名条件 



8  学徒制报名条件 

有初级职业资格证（在本岗位） 

有初级职业资格证（未在本岗位） 

无初级职业资格证（在本岗位） 
 

有相近专业助理级专业技术职务资格 

有本专业或相关专业毕业证书 

必须与报考专业一致。 

取得初级证后，连续从事本职业1年及以上 

（取证证书时间：2020年4月30日或之前） 

取得初级工职业资格证书2年及以上 

（取证证书时间：2019年4月30日或之前） 

必须在本职业(工种)连续工作满2年 

（需要单位人力资源部门开具证明） 

工作开始时间：2019年4月30日或之前至今 

必须现在从事本职业 

（需要单位人力资源部门开具证明） 

 

技工学校或中职学校 

本专业或相关专业毕业证书 

中级工 
（四级） 



9  学徒制报名条件 

有中级职业资格证（在本岗位） 

有中级职业资格证（未在本岗位） 

无中级职业资格证（在本岗位） 
 

有相近专业初级专业技术职务资格 

有本专业或相关专业毕业证书 

必须与报考专业一致。 

取得中级证后，连续从事本职业2年及以上 

（取证证书时间：2019年4月30日或之前）。 

取得中级工职业资格证书3年及以上 

（取证证书时间：2018年4月30日或之前） 

必须在本职业(工种)连续工作满4年 

（需要单位人力资源部门开具证明） 

工作开始时间：2017年4月30日或之前至今 

必须现在从事本职业 

（需要单位人力资源部门开具证明） 

 

高级技工学校、技师学院（或大专及以上） 

本专业或相关专业毕业证书 

高级工 
（三级） 



10  学徒制报名条件 

有高级职业资格证（在本岗位） 

有高级职业资格证（未在本岗位） 

无高级职业资格证（在本岗位） 
 

有相近专业中级专业技术职务资格 

有相近专业助理级专业技术职务资格 

有相近专业员级专业技术职务资格 

必须与报考专业一致。 

取得高级证后，连续从事本职业2年及以上 

（取证证书时间：2019年4月30日或之前）。 

取得高级工职业资格证书6年及以上 

（取证证书时间：2015年4月30日或之前）。 

必须在本职业(工种)连续工作满8年 

（需要单位人力资源部门开具证明） 

工作开始时间：2013年4月30日或之前至今 

必须现在从事本职业 

（需要单位人力资源部门开具证明） 

 

必须从事本职业满2年 
（取证证书时间：2019年4月30日或之前） 

需要单位人力资源部门开具证明 
工作开始时间：2019年4月30日或之前至今 

 

必须从事本职业满3年 
（取证证书时间：2018年4月30日或之前） 

需要单位人力资源部门开具证明 
工作开始时间：2018年4月30日或之前至今 

 

技师 
（二级） 



03 学徒制报名流程 



12  

1 2 3 4 5 6 

各单位对职工报考资格初审 
职业资格证书、报考条件等，符
合条件职工，由所在单位人力资
源部门在报名登记表上盖章。 

扫描（或拍照）相关资料 
个人免冠照片电子版（按照个人
身份照号码命名）、纸质报名登
记表（需盖章）、身份证、学历
证书、职业资格证书原件所有内
页、相关荣誉证书原件、相关证
明材料扫描（或拍照）JPG格式。 

发送学院邮箱 
 zhaol@avcmt.edu.cn 
联系电话：13355556019 

职工填写报名登记表 
按照要求完整填写 

汇总报考学员信息 
汇总填写《学员信息表》、《学
员资料审查核对表》电子版，并
汇总加盖单位人力资源部门章。 

建立文件夹（统一格式命名） 
一个学员建立一个文件夹，文件夹名按照“姓名+报考专业+
等级+手机号码”命名，再将报考同一专业的学员文件夹存
放到同一文件夹下并按照报考专业命名，最后将报考专业文
件夹，统一存放到一个单位总文件夹，总文件夹统一命名为
“某某单位2021年新型学徒制+联系人+联系电话”。 

学徒制报名流程——各单位统一组织 

mailto:zhaol@avcmt.edu.cn


13  学徒制报名流程——职工填写《报名登记表》 

工作单位 
填写该单位对外行政名称，不需要填写到
车间或分厂 

现工作岗位、工种 
要同你现报考专业一致 

现有职业资格证书工种、等级 
与报考专业（工种）一致或相近的资
格证书工种、否则填写“无”。 

专业技术职务资格及取得时间 
与报考专业（工种）相近，否则填写
“无”。 现岗位工作时间及连续工龄 

现岗位从事的时间和本岗位连续工作 

劳动合同起止日期 
劳动合同截止日期必须在中、高级和技
师培训结束日期之后。中级工2022年5
月31日或之后更长时间；高级工和技
师2023年5月31日之后或更长时间。 

劳动合同编号 
马钢职工填写个人门禁卡号“M+后5位数” 

破格条件 

填写符合第几条，并说明具体情况 

工作经历 
工作经历必须与单位所开具证明（岗位、
工作年限）一致 

所在单位意见 
所在单位人力资源部门盖章，并注明此职
工为本单位正式职工。 



14  

证件类型 

大陆居民身份证 

香港居民身份证 

澳门居民身份证 

台湾居民身份证 

工作单位 
同专业现有 

证书专业名称 

只需填写总厂级或公司
级单位名称（无需填写
到车间和分厂） 

大学本科、大学专科 
中专技校、中等专科 
职业高中、技工学校 
普通高中、初中及以下 

现有职业资格证书中的
专业必须同报考专业一
致，否则此项不填写 

学历 

学徒制报名流程——单位填写《新型学徒制学员信息表》 
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同专业 
现有证书

等级 
合同期限 劳动合同

起止时间 报考专业 户口性质 

等级证书中的专业必须同报考
专业一致，否则此处不填写。
等级填写：技师、高级、中级、
初级、无 

有固定期限 
无固定期限 

时间填写格式：20210301 
劳动合同截止日期必须在中、
高级和技师培训结束日期之
后，中级工2022年5月31日
或之后更长时间；高级工和
技师2023年5月31日之后或
更长时间 

按照招生简章中 
的专业名称填写 
不填写具体工种 

农村 
城市 
县城 
县镇 

学徒制报名流程——单位填写《新型学徒制学员信息表》 



16  学徒制报名流程——单位填写《新型学徒制学员资料审查核对表》 

02 

01 

03 

现工作岗位必须与报考专业所能从事岗位相近 
工种必须在报考专业包含中 

现工作岗位/工种 

对照企业新型学徒制中级工、高级工和技师
报考条件，在符合项类打“√” 

报名资格具备下列条件 

对照企业新型学徒制中级工、高级工和技师
报考破格条件，在符合项类打“√” 

破格条件 



17  学徒制报名流程——单位提交资料（文件夹压缩打包） 

1.1.1-报名登记表、1.1.2-个人电子免冠照片 

1.1 
学员 

文件夹 

职工填写报名登记表，所在单位人力资源部门盖章后拍照或扫描成JPG格式 
个人电子免冠照片用个人身份证号码命名 

1.1.3-身份证、1.1.4-学历证书、1.1.5-职业资格证书 

身份证正、反面；学历证书内页（毕业证、学位证）；职业资格证书所有内页
拍照或扫描JPG格式 

1.1.6-相关荣誉证书原件、1.1.7-相关证明材料 

破格录取职工需提供相关荣誉证书或证明材料原件、无等级证书报考或学历证
书丢失等需提供相关证明，所有资料拍照或扫描JPG格式 

单位 
文件夹 

命名格式： 
单位名称+2021年新型 

学徒制+联系人+联系电话 

命名格式： 
姓名+报考专业+等级+手机号码 



04 学徒制材料展示 



19  学徒制材料展示——入学学员提交资料清单 

序号 材料名称 提交形式 数量 备注 

1 报名登记表 原件 1份 贴个人照片 
所在单位人力资源部门盖章 

2 身份证 复印件 1份 正反复印在一张纸上 
（A4纸单面复印） 

3 近期个人免冠照片 纸质 20张 2寸、1寸各10张（底色无要求/背面注明姓名、
报考工种、手机号码） 

4 职业资格证书或专业技术资格证书 复印件 1份 证书所有内页复印（A4纸正反复印） 
（复印件所有页面需加盖单位人力资源部门章） 

5 学历证书（毕业证书、学位证书） 复印件 1份 证书内页复印（A4纸单面复印） 

6 相关证明或破格条件 
（连续工作证明、职业资格证书等） 复印件 若干份 

职业资格证书证明必须注明 
证书编号（A4纸单面复印） 

（复印件所有页面需加盖单位人力资源部门章） 

7 劳动合同 复印件 2份 
非马钢正式职工需提供劳动合同 
所有页面复印（A4纸正反复印） 

（复印件需加盖单位人力资源部门骑缝章） 
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身份证正面 

A4纸 
复印 

学徒制材料展示——身份证 

身份证反面 
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1寸=2.5CM＊3.5CM  

2寸= 3.5CM＊5.3CM  

底色无
要求 

学徒制材料展示——个人免冠照片 
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毕业证书横版复印 
学位证书（没有可不复印） 

A4纸 
复印 

学徒制材料展示——学历证书（毕业证书/学位证书） 
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等级正面 

A4纸 
复印 

学徒制材料展示——职业资格证书（专业技术资格证书） 

照片页面 

姓名/工种/编号/成绩页面 



24  

等级正面 

A4纸 
复印 

学徒制材料展示——职业资格证书（专业技术资格证书） 

姓名/照片/工种/编号/成绩页面 



其他问题请微信扫码咨询 

2021 
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